PRACA DYPLOMOWA

Praca dyplomowa jest przygotowana samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem
promotora.

Praca dyplomowa musi odpowiada¢ standardom obowigzujgcym w uczelni, zgodnie
z wytycznymi w WSZJK. WZOR STRONY 1,2,3 PRACY DYPLOMOWE! (zatgcznik 1) jest
scisle okreslony i nalezy bezwzglednie go stosowac.

PROCEDURA ANTYPLAGIATOWA

Wszystkie prace dyplomowe podlegajg sprawdzeniu w systemie antyplagiatowym.
Student po ukonczeniu pracy przesyta jg promotorowi w wers;ji elektronicznej w celu
przeprowadzenia weryfikacji antyplagiatowej w terminie najpdzniej 2 tygodni przed
planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Praca powinna by¢ zapisana
w jednym pliku w formacie pdf (bez oddzielnych zatacznikdw). Plik nie moze by¢
zabezpieczony. Nazwa pliku zawierajgcego prace dyplomowg powinna zawierac
nastepujace dane: nazwisko, imie studenta, kierunek studidw oraz typ pracy np.:

Kowal_Tomasz_budownictwo_inz,

Nowak _Mateusz_zarzadzanie_lic,

Kowalska_Joanna_ekonomia_magr.

Promotor jest zobowigzany do przeprowadzenia weryfikacji antyplagiatowej w okresie
nieprzekraczajgcym 1 tygodnia.

W przypadku, gdy nie zostat przekroczony prég 30% nieuprawnionych zapozyczen
W pracy, praca zostaje uznana za niebudzacg zastrzezen. Potwierdzeniem
dopuszczalnego wyniku weryfikacji pracy jest raport z badania antyplagiatowego.

W sytuacji, gdy istnieje podejrzenie dokonania nieuprawnionych zapozyczen w pracy,
tzn. przekroczony zostat prog 30%, przeprowadzany jest drugi etap weryfikacji.
Promotor dokonuje weryfikacji raportu, analizujgc czy praca zawiera nieuprawnione
zapozyczenia.

W drugim etapie weryfikacji promotor moze podjg¢ nastepujgce decyzje:

o dopusci¢ prace do obrony, jesli zapozyczenia wykryte w pracy sg uprawnione
(tzn. zaakceptowane przez promotora w pracy zapozyczenia nie zostang wliczone
do wynikéw badania antyplagiatowego);
nakazac studentowi poprawe fragmentow pracy;
podjgé¢ dziatania zwigzane z wszczeciem postepowania dyscyplinarnego wobec
studenta. Promotor pracy informuje na piSmie o zaistniatej sytuacji rektora.
Nastepnie na polecenie rektora, rzecznik wszczyna postepowanie wyjasniajgce. Po
jego zakonczeniu rzecznik dyscyplinarny ds. studentow podejmuje decyzje
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o umorzeniu, badz wystgpieniu z wnioskiem do komisji dyscyplinarnej dla
studentéw o wszczecie postepowania dyscyplinarnego.
Po zakoniczeniu procedury antyplagiatowej promotor informuje studenta o wyniku
badania antyplagiatowego wraz z informacjg o wyniku weryfikacji oraz wnioskuje
o dopuszczenie lub niedopuszczenie pracy do obrony.

ZtOZENIE PRACY DYPLOMOWE)

Student zobowigzany jest do ztozenia pracy dyplomowej w formie drukowanej wraz
z kompletng dokumentacjg w terminie nie pdzniej niz: do kornca lutego — na studiach
konczacych sie semestrem zimowym, do 30 czerwca — na studiach koriczacych sie
semestrem letnim.

Do kazdego egzemplarza pracy nalezy dotgczy¢é ptyte CD opisang imieniem
i nazwiskiem, nr albumu + kierunek studidw, umieszczong na state na ostatniej stronie
oktadki. Na ptycie nalezy nagrac plik z pracg dyplomowa w formacie pdf. Plik nie moze
by¢ zabezpieczony. Szczegdty zapisu plikdw dostepne sg na stronie internetowej
(zatgcznik 2).

Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym egzaminem
dyplomowym:

a) w sekretariacie zaktadu:

- egzemplarze przeznaczone dla promotora i recenzenta (2 sztuki), ktére nalezy
oprawi¢ zgodnie z wytycznymi przekazanymi na seminarium (zalecana oprawa
twarda - kolor granat, grawer na oktadce, druk jednostronny),

- egzemplarz do akt studenta (1 sztuka), ktéry nalezy oprawié¢ w miekka oprawe,
tak aby strona tytutowa znajdowata sie pod przezroczystg folig, obowigzuje
druk dwustronny (do weryfikacji) — po weryfikacji przez sekretariat zaktadu, czy
ptyta jest prawidtowo nagrana, student odnosi egzemplarz pracy w miekkiej
oprawie do dziekanatu.

b) w dziekanacie:
- egzemplarz do akt studenta (1 sztuka w miekkiej oprawie),

- karte obiegowg — w celu uzyskania niezbednych pieczatek na karcie obiegowej
nalezy zdac wszystkie ksigzki do Biblioteki i Biblioteki Pedagogicznej, rozliczyé
sie z Kwesturg uczelni poprzez uregulowanie wszystkich naleznosci,

- legitymacje studencka — prawo do posiadania legitymacji studenckiej
zachowujg studenci do dnia ukoriczenia studiow, za dziert ukoniczenia studiow
uznaje sie date ztozenia egzaminu dyplomowego, absolwenci studidow
pierwszego stopnia zachowujg legitymacje do dnia 31 paZdziernika roku,
w ktérym koriczg studia, po tym terminie absolwent zobowigzuje sie zwrdcic
legitymacje do akt uczelni. W przypadku zagubienia legitymacji studenckiej —
nalezy napisa¢ podanie do prorektora ds. ksztatcenia i studentow z prosba
o wyrazenie zgody na rozliczenie sie z uczelnig bez legitymacji. W takim
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przypadku do podania bezwzglednie nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy
dalsze dziatania powziete w celu odnalezienia zagubionego dokumentu (np.
potwierdzenie optaty za ogtoszenie w prasie lokalnej lub potwierdzenie
zgtoszenia kradziezy na Policji, stosownie do miejsca zagubienia dokumentu).

Student ma obowigzek sprawdzi¢ w wirtualnym dziekanacie swoje dane osobowe oraz
oceny z catego toku studidéw. W przypadku btedéw lub niezgodnosci nalezy ztozy¢
podanie w dziekanacie z prosbg o dokonanie korekty danych lub w przypadku
rozbieznosci dotyczacej ocen prosbe o wyjasnienie zaistniatych rdznic. Ostateczny
termin ztozenia w/w podania uptywa 7 dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego. Podania ztozone po tym terminie, w przypadku rdznic dotyczacych
ocen, nie bedg uwzgledniane.

Dodatkowo Student zobowigzany jest do ztozenia w bibliotece druku — ,Praca
dyplomowa - dane bibliograficzne”.

EGZAMIN DYPLOMOWY

Egzamin dyplomowy odbywa sie zgodnie z terminarzem zatwierdzonym przez
prorektora ds. ksztatcenia i studentéw, podany do publicznej wiadomosci przez
sekretariat zakfadu.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Po prezentacji pracy dyplomowej
student odpowiada na co najmniej trzy pytania, w tym jedno dotyczace pracy
dyplomowej i dwa kierunkowe. Ocena z egzaminu dyplomowego stanowi $rednig
arytmetyczng ocen uzyskanych z odpowiedzi na pytania. Srednig liczy sie
z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku.

DYPLOM

Absolwent otrzymuje nieodptatnie nastepujgce dokumenty w jezyku polskim:
- dyplom (oryginat + 2 odpisy),
- suplement (oryginat + 2 odpisy).

Absolwent moze zwrdci¢ sie do uczelni w terminie do dnia ukonczenia studiéw o

nieodptatne wydanie:

- odpisu dyplomu w jednym wybranym jezyku ( angielskim, niemieckim, francuskim,
hiszpaniskim lub rosyjskim), lub

- suplementu do dyplomu w jezyku angielskim
(druk wniosku jest dostepny na stronie internetowej uczelni w zaktadce ,Praca
dyplomowa”)

Absolwent ubiegajacy sie o dodatkowy odpis dyplomu w jednym wybranym jezyku
(angielskim, niemieckim, francuskim, hiszpanskim, rosyjskim) lub odpis suplementu do
dyplomu w jezyku angielskim powinien:
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- ztozy¢ wniosek w dziekanacie w terminie do dnia ukoriczenia studidw,
- zatgczy¢ dokument potwierdzajacy wniesienie optaty (20 zt za kazdy dokument ),

ZASWIADCZENIE

Po egzaminie dyplomowym, w okresie poprzedzajgcym przygotowanie dyplomu,
absolwent moze otrzymac¢ zaswiadczenie o stanie odbytych studidw wyzszych.
Zaswiadczenie zostanie wystawione przez dziekanat na wniosek absolwenta.
Zaswiadczenia bedg wystawiane niezwtocznie, po otrzymaniu od Komisji Egzaminacyjnej
kompletnej dokumentacji z egzaminu dyplomowego.

ODBIOR DYPLOMU

Absolwent odbiera dyplom osobiscie w terminie 30 dni od zdania egzaminu dyplomowego,
co nalezy potwierdzi¢ wtasnorecznym podpisem.

UWAGA! Odbior dyplomu jest mozliwy po wczesniejszym uzgodnieniu terminu odbioru
drogg telefoniczng lub pocztg elektroniczng z pracownikiem dziekanatu.

W szczegdlnych sytuacjach, a za takg uwaza sie okres ograniczenia funkcjonowania uczelni
dyplom moze by¢ wystany pocztg za potwierdzeniem odbioru, po zfozeniu przez
absolwenta stosownego podani, w ktéorym nalezy wskaza¢ adres do wysyitki
(druk dostepny na stronie internetowej uczelni w zaktadce ,,Praca dyplomowa”).
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